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DETERMINAZIONE
DEL DIRIGENTE SCOLASTICO N. 108 - 2020

Oggetto: TERMINI DI CONCLUSIONE DEI PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVL.

Premesso che la legge provinciale sullattivitd amministrativa (n.23 del 30/11/1992), sancisce precisi dettagli in
relazione ai termini del procedimento, ed in particolare che:

e L’amministrazione ha I’obbligo di conclusione esplicita del procedimento mediante 1’adozione di un
provvedimento (sia che il medesimo consegua obbligatoriamente ad un’istanza, sia che prenda via d’ufficio):

¢ L’amministrazione stabilisce il termine entro cui ciascun procedimento deve concludersi salvo che non sia gia
direttamente disposto per legge o per regolamento;

Il suddetto termine decorre dal ricevimento della domanda da parte dell’amministrazione competente se il
procedimento ¢ ad istanza di parte, ovvero dall’inizio d’ufficio del procedimento stesso (in caso di istanza a
struttura non competente, il termine decorre dalla data di ricezione dell’istanza da parte di quella preposta
all’adozione del provvedimento finale):

e Il termine generale per la conclusione del procedimento, salva diversa disposizione, & di trenta giorni;

e E ammessa la sospensione dei termini del procedimento per una sola volta, qualora I’stante debba regolarizzare o
integrare la documentazione presentata o debba presentare documentazione mancante necessaria per consentire il
perfezionamento dell’atto;

e I termine pud essere sospeso con provvedimento motivato, qualora fatti o atti eccezionalmente sopravvenuti
incidano sullo svolgimento dell’istruttoria;

Che la sopraccitata Legge Provinciale dispone inoltre che il piano provinciale per la prevenzione della corruzione
stabilisca le modalita per il monitoraggio dei tempi effettivi di conclusione dei procedimenti nonché per la relativa
pubblicazione sul sito istituzionale (art.3 comma 1X);

Che la Giunta provinciale, con proprie deliberazioni n. 245 e 356 del 2019, ha quindi approvato il “Piani triennale
per la prevenzione della corruzione e per la trasparenza nel sistema educativo provinciale 2019-20217, in ragione del
quale il Dirigente Scolastico & responsabile del rispetto dei termini di conclusione dei procedimenti amministrativi di
competenza dell’istituzione di riferimento (art 12);

Che il dipartimento Istruzione e cultura — Ufficio supporto giuridico, con circolare n.5/2020
ANTICORRUZIONE — TRASPARENZA prot. 405616 del 14 luglio 2020 e successivamente con circolare prot.
U426/2020/8.3/DL-CA ha individuato nella data del 15 ottobre 2020 il termine entro cui le Istituzioni Scolastiche
della PAT sono tenute a definire i termini di conclusione dei procedimenti amministrativi loro afferenti e ha definito
le connesse modalita di pubblicazione;

Che si deve ovunque ottemperare alle disposizioni del Piano Triennale Anticorruzione e alle indicazioni rese dal
Dipartimento;
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IL DIRIGENTE DELL’ISTITUZIONE SCOLASTICA

viste le considerazioni indicate in premessa;

vista la Legge Provinciale 30 novembre 1992 n. 23, rubricata “Principi per la democratizzazione, la
semplificazione e la partecipazione all’azione amministrativa provinciale e norme in materia di procedimento
amministrativo™, (con particolare riferimento agli artt. 3 - termini del procedimento e 32 - diritto di accesso ai
documenti amministrativi), con cui il legislatore provinciale ha recepito principi e istituti propri del
procedimento amministrativo codificati dal legislatore nazionale con la legge 7 agosto 1990 n.241;

vista la Legge Provinciale 15 marzo 2018 n. 5 (di modifica della L.P. 23/92). che introduce significative
novitd in materia di semplificazione dei rapporti con la P.A. e che rende certi i tempi di risposta nelle
procedure complesse;

visto il “Piano triennale per la prevenzione della corruzione e per la trasparenza nel sistema educativo
provinciale 2020-2022”, approvato con le deliberazioni della Giunta provinciale n.151 del 07/02/2020, con
particolare riferimento all’art. 12 commi 1 e 2;

vista la nota del Dipartimento Istruzione e Cultura — Ufficio supporto giuridico prot. 405616 del 14/07/2020,
recante indicazioni in materia di anticorruzione e trasparenza;,

preso atto della delibera di G.P. n. 2307/2019;

vista la L.P. 16/06/2006 n. 3 “Norme in materia di governo dell’autonomia del Trentino™ e in particolare
’articolo 33 “Enti strumentali™;

vista la L.P. 7/08/2006 n. 5 — Sistema Educativo di istruzione e formazione del Trentino” con particolare
riferimento all’art. 23 comma 1;

DETERMINA

di approvare 1’Allegato 2) recante i procedimenti amministrativi di competenza dell’Istituto di Istruzione
secondaria di secondo grado “Marie Curie” di Pergine Valsugana ed i relativi termini di conclusione/avvio,
che costituisce parte integrante e sostanziale del presente provvedimento;

di pubblicare il presente provvedimento sul sito web istituzionale nella sezione “Amministrazione
trasparente” — sotto sezione “Altri contenuti — dati ulteriori”;

di dare atto che questa determinazione ¢ immediatamente esecutiva in base alle disposizioni previste dal
comma 4 dell’art. 8 del Regolamento di attuazione della L.P. n. 7/1997 approvato con D.P.G.P. n. 6/78 Leg.
di data 26/03/1998 n. 6/78/Leg.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
dott.ssa Elina Massimo

Questa nota, se trasmessa in forma cartacea, costituisce copia
dell’originale informatico firmato digitalmente, predisposto e
conservato presso questa.

Amministrazione in conformita alle regole tecniche (artt. 3 bise 71
D.Lgs. 82/2005). La firma autografa & sostituita dallindicazione a
stampa del nominativo del responsabile (art. 3 D.Lgs. 39/1993)

38057 Pergine Valsugana (TN) - Via S.Pietro, 4 - Tel. (0461) 511397 - Fax (0461) 531743 Cod. Fisc. 96013880222
38056 Levico Terme (TN) - V.le V. Emanuele, 5 - Tel. (0461) 706012 - Fax (0461) 709105 www.curiepergine.edu.it
e-mail Pergine: segr.curie.pergine@scucle.provincia.tn.it e-mail Levico: turistico.levico@scuole.provincia.tn.it
curie@pec.provincia.tn.it




ALLEGATO 1 circolare n. 5-2020 anticornuzione-trasparenza

IISMC-15/10/2020-108 - Determinazione del dirigente scolastico - Allegato Utente 1 (A01)

M0 ADe trminariund
[Numera di dacumenta M) 1122013, art. 20), Data di incluss nella segnaturs

ELENCO DEI PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI DELL’ISTITUZIONE SCOLASTICA E FO&MATIVA PROVINCIALE: i d i di conclusionie dei procedimenti in dell'art, 3, comma 2, della legge provinciale n. 23 del 1992 (come richiamato dall’art 12 del Piano triennale di

pre eperls nel sistema educativo provinciale 2020-2022).

ISTRUZIONI PER LA COMPILAZIONE: I'istituzione scolastica ¢ formativa deve compilare la COLONNA 2 nei casi in cui nella COLONNA s
3 & prevista la definizione del termine con determinazione del dirigente.
1 nmrda che l'istituzione scolastica e formativa deve stabilire il termine entro cui deve ludersi ciascun procedi , salvo che non sia gia Calonna 1 Colonna 2 Colonna 3 Colonna 4 Colonna 5
disp per legge, 1 o deliberazione della Giunta provinciale. Qmﬂora Iistituzione scolastica e formativa non abbia

provveduto, il termine per la conclusione del procedimento ¢ di 30 giorni.

Atto normative o amministrative che prevede il

5 Iniziativa | Silenzio-assenso
termine

D inazione del di Decorrenza del termine | Termine (in giorni)

Deliberazioni della Giunta provinciale sulle iscriziont

[Nulla-osta per il trasfe della d da di iscrizionc (presentata prima dell'inizio dell’anno scolastico/formativo) dall’istanza 3 dcali shadénti DIPARTE Si
allacosta petil trmberimeniondella domaida s iscrizone (frésatatn wel corso Al i solisheoiormative) dollistanza 10 bacliecurionk detia g‘;‘;’l'i":f":;‘?“k sulleiscrizioai| ) papTE si
llscrizione degli alunni dalla scadeqza del termine 7 Deliberazioni della Giunta provinciale sulle iscrizioni DI PARTE Si
per le iscriziont degli studenti
5 3 i i 3 No (c'¢ il silenzio-
A aid i i dall’istanza 30 art. 32 L.P. 23/92 ¢ DPP 5/772007, 1797/Leg DI PARTE igetto)
civico i dall’istanza 30 art. 4 L.P. 4/2014 ¢ art. § dlgs 33/2013 DIPARTE No
A civieo 1 dall’istanza 30 art 4 L.P. 472014 e art. 5 co | dlgs 33/2013 DI PARTE No
Autorizzazione ai docenti delle istituzioni scolastiche a svolgere incarichi esterni extralavorativi SU RICHIESTA DI ALTRE PUBBLICHE " . .
AMMINISTRAZIONI dall’istanza 30 articolo 53 D.lgs 1652001 DI PARTE Si
|Autorizzazione ai docenti delle istituzioni scolastiche a svolgere incarichi estemi extralavorativi SU RICHIESTA DI SOGGETTI PRIVATI dall’istanza 30 articolo 53 D.lgs 1652001 DI PARTE Mo (c'% il sileazio-

rigetto)

data di avvio dell'istruttoria : <
IPrestazione d'opers — incarichi esters per definire il 30 peicoie 39 peses.comme cae AL |pmrmer No
provveddimento a contrarre

d inazione del diri| dellistituzi if

{Autorizzazione ai docenti delle istituzioni scolastiche a svolgere la libera professione o lezioni private a studenti dall'istanza 30 plte i, DI PARTE Si
dalla scadenza per la I del diri dell'istituzi 3
{Acquisto beni ¢ servizi: di ad evidenza pubbli presentazione delle offerte 90 Sorntadva: D*UFFICIO No
stabilita dal bando di gara R
dalla scadenza prevista per inazione del diri dell"istituzi (g
{Acquisto beni e servizi: procedimento mediante trattativa privata (inclusa la trattativa diretta) Ia presentazione delle 60 o formtiva D’UFFICIO No
offerte (preventivi)
dal primo giorno di cfficacial
[Progetto educativo personalizzato (PEP) delliscrizione nell’anno 30 otponmnazion del dirigsule dallatiis one scolasticnl snsppici No
scolastico di niferimento
dal primo giomo di efficacial
IPiano cducativo individualizzato (PET) dell'iscrizione nell'anno 30 detmeminezions del digcows Sl istmassne Soolastieo) . RFTGHO No
scolastico di riferimento &
dall”approvazione del S5 = T s
(Calendario scolastico sulla base di quanto determinato dalla Provincia calendario scolastico della 30 pietorcimsclonscldan gk ol D'UFFICIO No
Provincia o formativa
e R ST —
[Elczione dei rappresentanti dei genitori ¢ degli studenti nei consigli di classe dell iz cel 30 e e D'UFFICIO No
. P w determinazione del diri dell’istituzi lasti .
[Esonero educazionc fisica dall’istanza 7 o fotioativn DIPARTE Si
dalla pubblicazione all"albo A del diri dellistituzi e
[Formazione delle classi della valutazione annuale 30 S D’UFFICIO No
degli apprendimenti sl
[Nomina sypplen!i per conferimento degli incarichi annuali € delle supplenze temporanee fino al termine delle attivita didattiche (inserimento nelle ﬂ?::dmm;n‘:zi;‘: 30 delerminazione del dirigente d'c_ll'istimuonr scolastica| DI PARTE No
|graduatorie d'istituto) dosaands o formativa
dalla pubblicazione all’albo o iy e T
(Orasi delle lezioni della valutazione annuale 0 prtgmmerigus del ditpatn e} D'UFFICIO No
degli apprendimenti
R " £ % : dalla contestazione determinazione del diri dell"istituzi lasti .
Sanzioni disciplinan agli studenti dell'illeciio disciplinare 7 sy D’UFFICIO No
dal primo giomo successivo i i it peies i —
Weakitaions pessodicaie mmmiale dogliappeeadiments o della capassth relasionak alla scadenza del periodo 30 pletzmmasions el g ol D°UFFICIO No

oggctto di valutazione
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ALLEGATO 1 circolare n. 5-2020 anticornuzione-trasparenza

ISTRUZIONI PER LA COMPILAZIONE: I'istituzione scolastica ¢ f iva deve il ia la COLONNA 1 che la COLONNA 2. Nella
COLONNA 1 deve essere inserita la data di avvio del procedimenta iniziato d'ufficio dall'istituzione. Nella COLONNA 2 deve essere fissata la
durata massima del procedimento (non superiore 2 %0 giorni), fermo restando la scadenza massima riportata nella COLONNA 3.

Colonna 1 Colonna 2 Colonna 3 Colonna 4 Colanna 5

Data di decorrenza del
termine

Atto normativo o amministrativo che prevede il
termine
Scadenza: entra la seconda decade di Maggio
(D.G.P. n. 668/2018)
Scadenza: 31 Luglio
lApprovazione Assestamento 06/07/20 25 (D.gs. 1182011, L.P. 7/79, DPP 29-9-2005 N.18- | D'UFFICIO No
48//Leg)
Scadenza: 31 Dicembre dell’anno precedente a
A pprovazione Bilaneio di Previsione 04/12720 16 o ,2“0,2":,'.;':'2"0'_12';,‘{3:'37;: iR LR
7/79. DPP 29-9-2005 N. 18-48//Leg)

TS AT GSIl A0 SUCTEISIVG ¥ quets
Approvazione conto consuntivo 06/05/20 49 (DPP 12/1012009 n‘g;g}:‘;:g_lgs 1182011, LP. D’UFFICIO No
7/79_DIPP 20.0.2005 M 12 4% aa)
Scadenza: entro febbraio dell’as. che precede il
Approvazione Progetto d'Tstituto 08/01/17 50 triennio di riferimento D'UFFICIO No
(articolo 18 L.P.5/2006)

Scadenza: entre il 31 agosto dell’anno seolastico di
Valutazione del periodo di prova dei docenti (per conferma in ruolo) 10/66/20 20 riferimento D'UFFICIO No
(D M R50/2015 - Circolari PAT)

Dei inazi del proced Termine (in giorni) Iniziativa Silenzio-assenso

Adozione dei libri di testo 04/05/20 25 D*UFFICIO No

D’UFFICIO No

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
dott.ssa Elina Massimo

Quants nots, 34 trasmesta in forma Eartaces, coatiyises copin

presso
qumsta Amiminisisazione in conformitl alle regole tecniche tartt. 3 bus ¢ 71
Digs 82/2005). La firma autograta & sestiila dall'indscazions a stampa

el nomminativa del responsabile (art. 3 0 Lgs. 39/1892)
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